
التقديم ايضبحبت تعبئة طلب  

 : جديدمتقدم طلب تسجيل 

لتوظٌف الالكترونً لتسجٌل طلب جدٌد ٌجب علٌه لطلب اعلى الصفحة الرئٌسٌة  /المتقدمةعند دخول المتقدم

ستكمال بقٌة الخطوات وٌلزم قراءة الاعلان واٌضاحات االضغط على رابط )متقدم جدٌد تسجٌل ( ومن ثم 

 :والموافقة ومن ثم سٌحتاج الىتعبئة الطلب 

 .فقط بدون فواصل( أرقامخانات  10ٌتكون من  الوطنٌة )والذيرقم الهوٌة  إدخال -1

 .تارٌخ المٌلاد )وذلك حسب التارٌخ الهجري( إدخال -2

 .أرقام ستةالصفحة والمكون من  أسفلالرمز الظاهر فً  إدخال -3

وقد ٌستغرق النظام بعض الوقت لتدقٌق معلوماتك  التسجٌل. استمرار لمتابعة خطوات ثم الضغط على. 4

 وسٌعرض لك معلوماتك الشخصٌة ثم تابع التعبئة.  

 :صفحة المعلومات الشخصية  

عند تسجٌل رقم الهوٌة الوطنٌة وتارٌخ المٌلاد ستظهر المعلومات الشخصٌة لك من قاعدة المعلومات   -1

ومات الشخصٌة الخاصة به و صحتها وفً حال عدم ظهورها فً التأكد من ظهور المعلٌجب على المتقدم و

الحقول المخصصة او وفً حال كون المعلومات الشخصٌة الظاهرة لا تتطابق مع معلوماته الشخصٌة علٌه 

التأكد من صحة سجله المدنً المدخل وإذا كان غٌر صحٌح إعادة الدخول بالسجل المدنً الصحٌح وٌمكن 

  اٌقونة الدعم والمساندة الموجودة على موقع التقدٌم . وعلى المتقدم التأكد منطلب المساعدة عن طرٌق 

  بٌاناته الشخصٌة  بشكل صحٌح وكامل

 المدخلةصحة ودقة البٌانات اة مع مراعبشكل كامل التً ٌمكن التواصل معك بها بٌانات الاتصال  لادخا -2

علما ان تسجٌل الاٌمٌل الصحٌح الخاص بك ٌتٌح لك الحصول على كلمة سر عند نسٌان كلمة السر الخاصة 

والاٌمٌل المدخل سابقا بشكل صحٌح ارسال  الهوٌة الوطنٌة )السجل المدنً(بك حٌث ٌتم عند تسجٌل رقم 

 .كلمة السر الجدٌدة على نفس الاٌمٌل

من ثم تأكٌد ( واحرفو أرقامتحتوي على  أنٌجب وخانات ) 6عن تقل ة المرور بحٌث لا اختٌار كلم -3 

 كلمة المرور.

  .للاستمرار فً عملٌة التسجٌلاٌقونة )استمرار( الضغط على ثم  . 4 

 

 حقل هل تعمل حالياً:



القطاع الخاص. أختر )نعم أو لا(  ٌقصد به إذا كنت تعمل فً أي جهة سواءً فً القطاع العام ) الحكومً( أو 

  حالة اختٌار نعم سجل المعلومات المطلوبة وفً

 

 : صفحة المؤهلات العلمية

 مع مراعاة صحة المعلومات المدخلة .تعبئة جمٌع الحقول بشكل كامل ٌجب على المتقدم   -

على مؤهل ا علمً ٌجب علٌه البدء باختٌارمؤهل اكثر من  / المتقدمة لمتقدمدى اكان ل اذا فً حالة ما  -

 . بموجبهالتعٌٌن علمً ٌرغب 

 بعدها ٌبدأ المتقدم بتعبئة بٌاناته كما ٌلً :

 .لعلمٌة الحاصل علٌهاٌبدأ المتقدم باختٌار الدرجة ا -1

 . المؤسسة العلمٌة التً تخرج منها اختٌارثم  -2

 المعهد(. أوالكلٌة  أوسجل فً الشهادة العلمٌة الحاصل علٌها من الجامعة التخصص ) كما هو م ثم اختٌار -3

حٌث أن الدراسات "فً دراسة التخصص للشهادة العلمٌة  اً حالة المؤهل )بمعنى هل لازال مستمر إدخال -4

اذا انطبقت علٌها زائد الاستفادة منها  كتعلٌم غٌر المنتهٌة سٌستفاد من المراحل التً تم الانتهاء منها لغرض 

 .(الوثٌقةوحصل على  الدراسةام انتهى من  القواعد النظامٌة "

هو مسجل فً  حسب ما المعدل )تحدٌد و  " أو نسبة مئوٌة(5" أو من "4) أي من " نوع المعدلٌار اخت -5

وٌعتبر التقدٌر والنسبة المئوٌة فً نتٌجة الاختبار الشامل للمؤهلات الفنٌة والمهنٌة المكتسبة  ( الشهادة العلمٌة

 . النسبة التً تسجلمن المعاهد الاهلٌة التً تخضع لاختبار شامل هً 

ثم اختٌار نظام الدراسة )وهو  , ومنالمتقدم )حسب الشهادة العلمٌة ( الحاصل علٌه اختٌار التقدٌر -6

 .انتساب( أمبه الدراسة هل هو انتظام  أنهىالذي  الأسلوب

وهو  الرقم الأكادٌمً )رقم الطالب الجامعً(، إدخالغٌر تربوي(, ثم  أماختٌار نوع المؤهل )تربوي  -7

 .اختٌاري

اذا لم ٌكن ، واسة للمتقدم فً المؤسسة العلمٌة (تارٌخ بداٌة انتظام الدروهو تارٌخ بداٌة الدراسة ) إدخال -8

 ( الوثٌقةتارٌخ التخرج )وهو تارٌخ تحرٌر  إدخالوأخٌراً  ،التارٌخ محددا لدٌك ٌمكنك تحدٌد التارٌخ التقرٌبً

 .وهذا الزامً

الوثٌقة بالٌوم والشهر والسنة من الجامعة أو الكلٌة أو المعهد التً تخرج منها ، وٌقصد به تارٌخ اعتماد 

حٌث أن تحدٌد تارٌخ التخرج بالٌوم والشهر والسنة متطلب أساسً لاعتماد المؤهل ، وعدم اكتمال 

تارٌخ التخرج بالٌوم والشهر والسنة سٌؤدي إلى عدم اكتمال متطلبات دخول المفاضلة ،  ولإٌضاح 

 ارٌخ المقصود ٌمكن الأخذ بالتالً :الت



ــ   تارٌخ انعقاد مجلس الجامعة المعتمد لنتائج التخرج والمدون فً الوثٌقة بالٌوم والشهر والسنة  1

 0فإذا لم ٌتوفر

 0ــ تارٌخ التخرج المحرر بالوثٌقة بالٌوم والشهر والسنة فإذا لم ٌتوفر2 

 0والشهر والسنة ــ  تارٌخ تحرٌر الوثٌقة المدون بها بالٌوم3

من لم ٌتوفر لدٌهم تارٌخ اعتماد الوثٌقة من الجامعة أو تحرٌر الوثٌقة وفقاً لما أشٌر ألٌه فً الفقرة  -4

السابقة، فعلٌهم مراجعة قسم القبول والتسجٌل بالجامعة أو الكلٌة التً تم التخرج منها للحصول 

 نة.على ما ٌثبت تارٌخ التخرج  الفعلً بالٌوم والشهر والس

ٌشترط ألا ٌكون تارٌخ التخرج المدون من قبل المتقدم أو المتقدمة على الأنترنت سابقاً لتارٌخ   -5

إذ لن ٌعتد بأي وثٌقة تخرج ٌكون التارٌخ تارٌخ المفاضلة اعتماد مجلس الجامعة للنتٌجة أو بعد 

اد مجلس الجامعة أو سابقاً لتارٌخ اعتم التارٌخ المحدد لكل مفاضلةالمدون فٌها بعد انتهاء 

 للنتٌجة.

وذلك  زر )استعراض( إرفاق صورة من المؤهل العلمً عن طرٌق الضغط علىقدم لمتل ٌمكنبعد ذلك  -9

 زر التالً لمتابعة خطوات التسجٌلثم الضغط على . لتحمٌل صورة من وثٌقة هذا المؤهل وارفاقها بالنظام

 .)اختٌاري(

  تعدٌل|  حذف  للتعدٌل على بٌانات المؤهل العلمً سواء بالحذف او التعدٌل ٌتم الضغط على :  ملحوظة

  عملٌةوبعد الانتهاء من ,  الصفحة أسفل

 .لتكتمل العملٌةتحدٌث  الضغط على زر ٌجباو الحذف التعدٌل 

ب التخرج منها امضاء فترة ٌجب ان ٌكون تارٌخ التخرج تالٌا لإنهاء سنة الامتٌاز للمؤهلات التً ٌتطل -10

 .امتٌاز

 : المجالات الوظيفيةصفحة 

ولن ٌفاضل المتقدم الا على  المجال  العمل به المتقدم اختٌار مجال العمل الذي ٌرغبتم فً هذه الصفحة ٌ

 : ، والتأهٌل الذي ٌرغب التقدم به كما ٌلًتتوفر لدٌه المؤهلات المناسبةالذي اختاره اذا كانت 

 تخصصه.المؤهل ووذلك بناءً على نوع  المتقدم العمل فً أحدهاالمجالات التً ٌرغب ار ٌختا -1

 .بموجبه المفاضلةالمتقدم  الذي ٌرغب اختٌار المؤهل -2

 ثم الضغط  بعد ذلك على زر التالً لمتابعة خطوات التسجٌل.

 

 صفحة الرغبات المكانية :
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 فً هذه الصفحة ٌقوم المتقدم بعمل الآتً :

المجال حسب  وذلك العمل بها التً ٌرغبرات التعلٌم ااو اد الأماكنتحدٌد عبر  الرغبات المكانٌة إدخال -1

فً حدود عشر رغبات )وذلك ثم التً تلٌها  الأولىبالرغبة  ابتداء الوظٌفً المتاح له ) تعلٌمً ، اداري (

الخاص  ة للمجال التعلٌمًرغبة للمجال التعلٌمً الخاص بالرجال /ادارة تعلٌم واحد 45للمجال الإداري/ 

 (.بالنساء ثم اختٌار الرغبات لكل إدارة تعلٌم

سٌتم ٌجب اختٌار)نعم/ أولا( حٌث فً حالة عدم توفر وظائف فً الرغبات المختارة الاجابة على سؤال  -2

 الوظائف أماكنالترشٌح حسب 

)بلا( فسٌتم  الإجابة كانت إذا أما)بنعم( ,  الإجابة فً حالاذا لم تتوفر وظائف فً الرغبات المحددة المتوفرة  

 تجاوزهالرغبات المطلوبة ولن ٌتم التقٌد با

 ذلك على زر التالً لمتابعة خطوات التسجٌل. الضغط بعدثم 

 

 : صفحة الخبرات العملية

 ٌلً:وذلك كما  تعلٌمٌة( أو إدارٌةالعملٌة حسب نوعها )  خبراتهبإدخال ه الصفحة ٌقوم المتقدم فً هذ

 

 الخبرات العملٌة للمجال الإداري :أولاً: 

سواءً فً فٌه  الحصول على الخبرة  اسم الجهاز الذي تمعلى المتقدم اختٌار مكان العمل وٌقصد به  ٌجب -1

 العام. أوالقطاع الخاص 

) من واقع وثٌقة شهادة . العام أوتارٌخ البدء وٌقصد به تارٌخ بداٌة العمل فً القطاع الخاص  إدخال -2

 الخبرة( 

) من واقع وثٌقة شهادة  العمل. أوتارٌخ الانتهاء وٌقصد به تارٌخ انتهاء العمل فً القطاع الخاص  إدخال -3

 الخبرة(

 ) من واقع وثٌقة شهادة الخبرة( . الأٌامعدد اٌام العمل بالأسبوع حٌث ٌجب تحدٌد عدد  إدخال -4

 من واقع وثٌقة شهادة الخبرة()  ادخال عدد ساعات العمل حٌث ٌجب تحدٌد عدد ساعات العمل الٌومٌة. -5

 ) من واقع وثٌقة شهادة الخبرة( اختٌار فترة العمل وٌقصد بها الفترة الصباحٌة او المسائٌة للعمل. -6

 ) من واقع وثٌقة شهادة الخبرة( .أهلً ( أواختٌار جهة العمل )قطاع حكومً  -7

. )سواء لتسجٌل خبرات اخرى او الانتقال  ثم الضغط  بعد ذلك على زر التالً لمتابعة خطوات التسجٌل. 8

 للأجزاء الاخرى من النموذج(



 

 الخبرات العملية للمجال التعليمي :

ٌجب على المتقدم اختٌار مكان العمل وٌقصد به مكان الحصول على الخبرة سواءً فً القطاع الخاص او   -1

 العام .

 حٌث ٌجب تحدٌد عدد الاٌام . بالأسبوعالعمل  أٌامعدد  إدخال -2

 تارٌخ البدء وٌقصد به تارٌخ بداٌة العمل فً القطاع الخاص او العام. إدخال -3

 تارٌخ الانتهاء وٌقصد به تارٌخ انتهاء العمل فً القطاع الخاص او العمل. إدخال -4

 حٌث ٌجب تحدٌد عدد ساعات العمل الٌومٌة.عدد ساعات العمل  إدخال -5

 .المسائٌة للعمل أوفترة الصباحٌة بها ال العمل وٌقصدفترة  -6

 هلً (.أ ع حكومً أوااختٌار جهة العمل )قط -7

 اختٌار مسمى الوظٌفة التعلٌمٌة . -8

. )سواء لتسجٌل خبرات اخرى او الانتقال  ثم الضغط  بعد ذلك على زر التالً لمتابعة خطوات التسجٌل.  9

 .للأجزاء الاخرى من النموذج

  

 صفحة الدورات التدريبية :

تعلٌمٌة( وذلك كما  أو إدارٌةتدرٌبٌة حسب نوعها )  دورات ما لدٌه من فً هذه الصفحة ٌقوم المتقدم بإدخال

 ٌلً:

مسمى البرنامج التدرٌبً كما هو مسجل فً وٌقصد بها اسم الدورة التدرٌبٌة  إدخالٌجب على المتقدم  -1

 متقدم.الشهادة التدرٌبٌة الحاصل علٌها ال

 جهة التدرٌب وهً الجهة التً قامت بتنفٌذ التدرٌب. إدخال -2

دون فً الشهادة الحاصل هو م المجال الذي تم به التدرٌب حسب ما وٌقصد به مجال التدرٌباختٌار  -3

 علٌها.

تكون الشهادة  أنوٌقصد بها أم لا ؟  تمت مصادقة الجهة الحكومٌة المشرفة على التدرٌب اذا  اختٌار ما -4

الحاصل علٌها المتدرب معتمدة من الجهة الحكومٌة التً تشرف على التدرٌب سواءً كانت الجامعات او 

 والمهنً او خلافها من الجهات الحكومٌة الاخرى. التقننًالتربٌة والتعلٌم او المؤسسة العامة للتدرٌب 



بالٌوم والشهر والسنة كما حدد فً شهادة  ٌة التدرٌببداء الدورة وٌقصد به تارٌخ تارٌخ بد إدخال -5

 التدرٌب.

بالٌوم والشهر والسنة كما حدد فً شهادة  التدرٌبوٌقصد به تارٌخ انتهاء تارٌخ انتهاء الدورة  إدخال -6

 التدرٌب.

 خارجها (. أوٌقوم المتقدم بتحدٌد مكان انعقاد الدورة التدرٌبٌة )داخل المملكة  -7

 

ملخص البيانات التي قام ملخص الطلب والضغط عليه سيتم عرض تم عرض يسفي نهاية التسجيل 

وذلك للاحتفاظ به وطباعته ايضا ملخص الطلب  استعراضالمتقدم  / المتقدمة بتسجيلها وعلى المتقدم

البيانات المدخلة والتي سوف تتعامل معها الوزارة في عملية الترشيح على جميع صحة والتأكد من 

 .لديها الوظائف المتوفرة

 طلب :التعديل على ال

فً صفحة  رقم الهوٌة الوطنٌة وكلمة المرور بإدخالالتعدٌل على طلب التقدٌم ٌقوم المتقدم عند الرغبة فً  

 (.مسجل سابقافً خانة ) التوظٌف الالكترونً الرئٌسٌة

التعدٌلات  حفظ ٌرٌد مع مراعاة  كاملة للتعدٌل علٌها وفق ما بٌاناتهالدخول على  بعد ذلك ٌستطٌع المتقدم 

وسوف تتم المفاضلة على  ت عند الانتهاء من التعدٌل علٌها) تحدٌث( للبٌانات والمعلومابالضغط على اٌقونة 

المعلومات المحدثة فً المفاضلات التالٌة لتارٌخ التقدٌم او التعدٌل حسب التوارٌخ التً تعلنها وزارة الخدمة 

 .المدنٌة لكل مفاضلة

 


